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ACCES A LA PLATEFORME : 
 

      Dans le menu de la page d’accueil, cliquez  sur la commande « Accès e.formation », puis inscrivez votre 
login/password remis par notre service pédagogique. 
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Après identification et accès à la plate forme, vous etes  automatiquement connecté sur la page profil 

et au groupe auquel vous etes affectés. Toutefois, avec le même login/password,  vous pouvez :      

utiliser plusieurs groupes. 

Consulter  le ou les modules de formation mis à votre disposition, télécharger le support de cours, consulter 

léments de cours, faire des tests et enregistrer vos scores.  

Voir l'évolution de votre formation à l'aide d'un indicateur graphique représentant vos résultats et le temps 

 chapitre. Vous pouvez également voir le partage de votre temps de formation en fonction des chapitres 

ule. 

Correspondre avec les autres stagiaires via le mail interne, envoyer des mails avec fichiers attachés à votre 

teurs, poster des informations sur le forum dédié.  

Consulter, également, les résultats des autres stagiaires et participer activement à la formation en déposant 

ents dans une zone de partage. Vous pouvez laisser des commentaires sur chaque fichier.  



Le profil stagiaire 
 

Le profil stagiaire est constitué de 5 fonctions principales : 
- Le tableau de bord 
- La messagerie  
- Le forum ( Phorum ) 
- La Chat 
- Les documents 
- L’aide 

 
Une autre fonction principale étant le suivi d’une formation. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 – TABLEAU DE BORD 
 

C’est la fonction principale du profil stagiaire. Elle permet d’avoir sur une seul page toutes les informations 
concernant les formations en cours et une synthése de tous les éléments collaboratifs ( Messagerie, Forum ).  

Le tableau de bord vous permettra : 

· d'accéder à vos modules de formation 
· d'avoir une synthèse de nombreuses informations:  
· individuelles : votre état d'avancement dans les modules, vos statistiques de connexion, les nouveaux messages 
sur votre messagerie et l'accès à votre fiche d'inscription 
· collectives : derniers messages postés sur le forum, état d'avancement de l'ensemble du groupe, CV des tuteurs et 
le planning des présentiels (regroupement physique des stagiaires et du tuteur). 

Les informations sur la formation sont constituées de 3 zones distinctes : 
- Vos modules de formation 
- Groupe – Tuteur – planning 
- Informations sur les modules 
 
La synthèse des éléments collaboratifs est centralisée dans la zone ‘Statistiques personnelles’. Elle 

regroupe la date de la derniere connexion, le nombre de connexions, le nombre de messages n’étant pas lu et les 4 
derniers messages postés sur le forum du groupe. 

 



C’est également sur cette page que le stagiaire peut personnaliser son compte (skin) et modifier les 
informations le concernant (fiche ). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
a – Vos modules de formation 
 
 Cette zone affiche toutes les formations disponibles pour le stagiaire. Un curseur graphique (en %) permet 
d’avoir un état sur l’avancement des formations. Elle permet également d’acceder au contenu des formations.  
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upe – Tuteur – planning 

Cette zone affiche toutes les informations concernant les tuteurs des formations effectuées par le stagiaire 
e le planning du groupe ( document au format doc, xsl, pdf, …). On peut également consulter le CV des 
du groupe. 



 
 
 La visualisation du groupe permet d’acceder a une fenêtre avec tous les résultats des autres stagiaires du 
même groupe.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour chaque stagiaire on peut avoir le détail de toutes ces formations ( résultat des QCM ). 
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Informations sur les modules 

Cette zone permet de consulter le CV des auteurs des formations suivies par le stagiaire. 



d – Statistiques personnelles 
  
 Cette zone fait la synthèse de toutes les informations concernant les outils collaboratifs ainsi que les 
statistiques de connexion du stagiaire. Elle permet également un accès rapide aux derniers messages recus ains 
qu’aux derniers messages postés sur le forum du groupe. 
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 fonctionnalité permet au stagiaire de modifier toutes les informations le concernant et de définir son 
password. 

AGERIE 
essagerie intégrée a Ganesha permet au stagaire de communiquer directement avec tous les autres 
groupe mais également avec les tuteurs du groupe. Il peut également attaché un document aux 

essagerie est un espace de communication entre les membres du groupe (stagiaires et tuteurs). 
ermet l'envoi et la réception de mails avec ou sans fichier attaché. 
 à la plate-forme et ne nécessite pas d'avoir un e-mail personnel. 
ages constituant ce menu sont : 
a boîte de reception 
a boîte d’émission 
e formulaire d’envoi d’un nouveau message 



a – Boîte de reception 
 Cette page liste tous les messages recus par le stagiaire. Elle permet rapidement de consulter les fichiers 
attachés, de marquer un message comme étant lu, de répondre ou de transferer un message et de supprimer un 
message. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b – Boîte d’émission 
 Cette page permet de garder un historique de tous les messages envoyés. Le stagaire peut à tout moment 
supprimer les messages de cette liste. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c – Nouveau message 
 Cette page permet d’envoyer un message a un autre membre du groupe ( stagaire ou tuteur ). Le stagiaire 
peut également recevoir un accusé de réception, attacher un fichier a son message et avertir automatiquement le 
destinataire en lui envoyant un Email. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 - Forum 
 Cette page permet au stagiaire de consulter tous les messages postés sur le forum du groupe. Cette 
application est distribuée gratuitement et en Open Source par http://www.phorum.org. L’application Phorum a été 
entierement intégré a la plateforme Ganesha. 

Le forum permet aux stagiaires et aux tuteurs : 
· de poster des messages qui seront accessibles à l'ensemble des membres du groupe de formation,  
· de répondre aux messages déjà postés et ainsi engager une discussion sur un sujet donné. 

Le stagaire peut : 
- Lister les messages du forum 
- Laisser un nouveau message 
- Répondre a un message 
- Marquer les messages comme lus 
- Effectuer une recherche dans le forum 
-  

a – Lister les messages du forum  
Le nom du stagiaire et le nom des tuteurs apparait en gras. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b – Laisser un nouveau message 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.phorum.org/


c – Répondre a un message 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4 – CHAT 
 
 Le Chat de la plateforme Ganesha est utilisé pour une communication synchrone de tous ses membres. 

Le Chat (ou messagerie instantanée) permet à l'ensemble des membres du groupe de discuter en temps réel. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 - DOCUMENTS 
 
 Cette page permet au stagaire de deposer et telecharger des documents dans un espaces réservés a tous les 
membre de son groupe. Il peut également laisser des commentaires sur tous les documents present dans cet espace. 

La zone de dépôt de documents pédagogiques permet : 
· de proposer des documents sous forme numérique (Word, Excel, Acrobat, etc.) à l'ensemble du groupe, 
· de telecharger et laisser des commentaires sur les documents postés. 

 
 
a – Liste des documents 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Cette page permet de telecharger un document et laisser des commentaires. Le nombre des commentaires est affiché
 automatiquement. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



B – Nouveau document 
 
 Le stagiaire peut deposer un nouveau document. Il doit indiquer ou ce trouve le fichier et en donner une 
description. Il peut également laisser un commentaire. 
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